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Tietosuojaseloste

Tama tietosuojaseloste kuvaa Administer Oyj:n yhtickokoukseen liittyvaa henkilo-
tietojen kasittelya.

Piivitetty 28.3.2025

1. Rekisterinpitiji ja yhteystiedot
Nimi: Administer Oyj
Osoite: Konepajankuja 3, 00510 Helsinki
Y-tunnus: 0593027-4
Henkilon nimi: Seija Uusitalo
Yhteystiedot: seija.uusitalo@administer.fi

2. Rekisterin nimi
Administer Oyj:n yhtiokokousrekisteri.

3. Henkilotietojen Kisittelyn tarkoitus ja oikeudelliset perusteet
Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on mahdollistaa rekisterinpitdjan yhtio-
kokouksen lapivienti lain mukaisesti.

Henkilotietoja kasitelldan ainoastaan yhtiokokouksen jarjestamisen vuoksi valtta-
mattomiin tarkoituksiin, kuten ilmoittautujan henkilollisyyden varmistamiseksi ja
osallistumisoikeuden tarkastamiseksi, kokouksen osallistujaluettelon, daniluette-
lon ja mahdollisten danilippujen laatimiseksi, danestyksen jarjestamiseksi seka
mahdollisten kysymysten ja puheenvuoropyyntgjen hallintaan.

Yhtiokokouksen ilmoittautumisjarjestelméan ja mahdollisen ennakkoainestyksen
ja/tai kokouksen aikaisen danestyksen ja salikirjanpidon teknisena toteuttajana
toimii Innovatics Oy. Osakasluetteloa yllapitad Euroclear Finland Oy. Inderes Oyj
vastaa yhtiokokouspalvelun kokonaisuudesta. Lisdksi tarvittaessa kaytetaan myos
muita palveluntarjoajia.

Henkilotietojen kisittely perustuu rekisterinpitdjan lakisaateisiin velvoitteisiin.

4. Kisiteltavat henkilotiedot
Kasiteltaviin henkilotietoihin kuuluu osakkeenomistajan ja timan mahdollisen
edustajan nimi, henkilotunnus ja/tai y-tunnus, osoite, yhteystiedot, osake- ja aani-
maara, aanestystiedot, tunnistautumistapa, edustusperuste, ilmoittautumispaiva,
ja mahdolliset tiedot avustajasta, valtakirjasta, ennakkokysymykset sekda mahdolli-
set muut ilmoittautumisen yhteydessa annetut lisatiedot. Kokoukseen osallistu-
vista tallennetaan lisiksi kokoukseen saapumisaika ja poistumisaika. Palvelun tek-
nista yllapitoa ja seurantaa varten tallennetaan lisaksi lokitietoja ilmoittautumi-
sesta ja danestamisesta seka kayttajan IP-osoite.
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Rekisteri sisdltdd Euroclear Finlandin yhtiokokousta varten muodostaman tasmay-
tyspdivan osakasluettelon, joka sisdltdad mm. osakkeenomistajan nimen, henkil6-
/Y-tunnuksen, osoitteen ja osakemaaran.

Rekisteri sisdltaa Euroclear Finlandin yhtickokousta varten muodostaman tilapai-
sen osakasluettelon, joka sisiltda tiedot yhtiockokoukseen ilmoittautuneista hallin-
tarekisteroidyista osakkeenomistajista ja heidan osakemaaransa.

5. Sadannonmukaiset tietolihteet
Henkilotietoja keratddn padsaantoisesti henkil6lta itseltdan tai timan edustajalta
yhtiokokoukseen ilmoittautumisen yhteydessa. Sahkopostin, postin tai puhelimen
kautta ilmoittauduttaessa rekisterinpitdja tai Innovatics Oy syottaa rekisteriin il-
moittautujan henkilotiedot ja mahdolliset ennakkoaanet.

Ilmoittautumisen yhteydessa annettujen henkil6tietojen perusteella Innovatics Oy
hakee osakkeenomistajan osakemairan Euroclear Finland Oy:n muodostamasta
kokouksen tdsmaytyspaivan osakasluettelosta.

Innovatics Oy syottda rekisteriin tilinhoitajayhteisojen yhtiokokouksessa edusta-
mien hallintarekisteroityjen osakkeenomistajien danestysohjeet.

6. Henkilotietojen luovutukset
Rekisterin tietojen pohjalta muodostetaan kokouksen daniluettelo ja danestyksen
yhteenvedot, jotka liitetiiin kokouksen poytikirjan liitteiksi. Aéniluettelo sisiltdi
osakkeenomistajan ja mahdollisen edustajan ja/tai avustajan nimen, danilipun nu-
meron (osallistujanumero), osakemairan lajeittain, 4animaaran, edustusperusteen
ja osallistumistavan.

Yhtiokokouksessa pidetadan osakeyhtiolain mukaisesti nahtavilla osakasluettelo,
joka sisaltaa kokouksen tasmaytyspaivian mukaisesti osakkeenomistajien nimen,
kunnan ja osake- ja @dnimaaran. Luettelo sisdltdd myos tilapdisesti osakasluette-
lolle yhtiokokousta varten ilmoittautuneiden hallintarekisteroityjen osakkeenomis-
tajien tiedot.

7. Tietojen siirto kolmansille tahoille ja EU:n tai Euroopan talousalueen ulko-
puolelle
Rekisterin tietoja voidaan jakaa niille kolmansille osapuolille, jotka osallistuvat yh-
tiokokouksen jarjestamiseen ja tarvitsevat omassa toiminnassaan rekisterin tie-
toja. Tietoja ei luovuteta kaupallisiin tarkoituksiin.

Suomalaisiin puhelinnumeroihin tekstiviestit ilmoittautuneille lahetetaan suoma-
laisen palvelun kautta. Ulkomaisiin numeroihin tekstiviestit l1ahetetdan sveitsilai-
sen palvelun kautta.
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Mikali yhtiokokouksessa tarjotaan osakkeenomistajan oikeus puheoikeuden kayt-
toon etayhteydelld, puheoikeus toteutetaan yhdysvaltalaisen palvelun kautta.! Tal-
16in palveluntarjoaja kisittelee etayhteydella puheoikeutta kayttavan osakkeen-
omistajan IP-osoitetta ja nimea. Muuten henkilotietoja ei luovuteta tai siirreta
EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen perusteet
Fyysinen aineisto sailytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain tietoon oikeute-
tuilla henkiloilla.

Sahkoinen aineisto sdilytetaan konesalissa, joka vastaa henkilotietojen kasittelylle
asetettuja vaatimuksia. Tietoliikenneyhteys kayttdjan selaimelta palvelimelle on
salattu. Padsy rekisteriin on vain rajoitetulla joukolla rekisterinpitijan ja alihank-
kijoiden tyontekijoita, jotka tarvitsevat ja kasittelevat tietoja yhtiokokouksen jar-
jestamiseksi.

9. Henkilotietojen siilyttiminen ja poistaminen
Innovatics Oy sailyttaa henkilotietoja enintdan kaksi vuotta yhtiockokouksen paat-
tymisen jalkeen.

Euroclear Finland Oy siilyttaa henkilGtietoja enintdan nelja kuukautta yhtioko-
kouksen paittymisen jalkeen.

Yhtiokokouksen poytékirja ja siihen liitetty daniluettelo sailytetaan pysyvasti. Se
sisaltda yhtiokokoukseen osallistuneiden osakkeenomistajien nimet, mahdollisten
asiamiesten ja avustajien nimet, osake- ja 4animaarat seka aanilippujen numerot.

Muut tiedot havitetadn, kun ne eivit enaa ole tarpeellisia poytéakirjan laatimiseksi
tai sen oikeellisuuden varmentamiseksi.

10. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidylld on oikeus tietda rekisteriin hanesta tallennetut tiedot. Rekiste-
roidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisua, poistamista tai taydentamistia. Mah-
dolliset pyynnot osoitetaan kirjallisesti edelld kohdassa 1 mainitulle yhteyshenki-
lolle.

Rekisteroidyilla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, mikali hanella on
kasittelyyn liittyen huomautettavaa. Ohjeet tahan loytyvit Tietosuojavaltuutetun
verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/

! Lue lisad Dailyn GDPR:n soveltamisesta ja tietoturvasta: https://www.daily.co/security/gdpr/ ja
https://www.daily.co/products/security-at-daily/
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